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«Mehrwertsteuerabstimmung vornehmen»
Handlungskompetenz c5: Finanzielle Vorgänge betreuen und kontrollieren 

Ausgangslage
Im Praxisauftrag zum üK 3 haben Sie unter anderem verschiedene Fallbearbeitungen rund um das Thema MwSt. gelöst. Mit diesem Praxisauftrag haben Sie Gelegenheit, die abschliessenden Aufgaben rund um die MwSt.-Abrechnung in Ihrem Betrieb umzusetzen. 

Aufgabenstellung 
	
	

	Teilaufgabe 1:
	Finden Sie gemeinsam mit Ihrem/r Berufsbildner/in einen Kunden, bei dem die MwSt.-Abrechnungen erstellt sind aber noch keine Abstimmungen erfolgt sind, bei der Sie mithelfen und diesen Praxisauftrag umsetzen können.

	Teilaufgabe 2:
	Machen Sie sich damit vertraut, wie der Kunde die MwSt. abrechnet und in der Buchhaltung festhält. Finden Sie heraus,
welche Abrechnungsmethode das Unternehmen anwendet,
wie das Unternehmen die MwSt. in der Buchhaltung verbucht.

	Teilaufgabe 3:
	Stimmen Sie Anhand der MwSt.-Abrechnung des letzten Quartals die Konten in der Finanzbuchhaltung ab. Besprechen Sie Ihr Resultat mit Ihrem/r Berufsbildner/in. Setzen Sie notwendige Verbesserungen um.

	Teilaufgabe 4:
	Erstellen Sie für diesen Kunden die MwSt.-Jahresabstimmung und erstellen Sie, wenn nötig eine Korrekturabrechnung. Besprechen Sie anschliessend alles mit Ihrem/r Berufsbildner/in.
Sollten Sie keine Korrekturabrechnung erstellen müssen, so fragen Sie Ihre/n Berufsbildner/in, ob sie Ihnen eine Korrekturabrechnung zeigen kann und dokumentieren Sie diese Arbeit.

	Teilaufgabe 5:
	Dokumentieren Sie Ihr Vorgehen schriftlich. Gehen Sie dazu wie folgt vor:
1. Skizzieren Sie zuerst die Ausgangssituation Ihrer Umsetzung.
2. Beschreiben Sie anschliessend Ihr Vorgehen Schritt für Schritt.
3. Reflektieren Sie Ihr Vorgehen: Was ist Ihnen in den einzelnen Schritten gut bzw. weniger gut gelungen? Welches sind die möglichen Gründe dafür?
4. Halten Sie abschliessend Ihre wichtigsten Erkenntnisse aus der Umsetzung des Praxisauftrags fest.




Hinweise zur Lösung
Wenn Sie das MwSt.-Formular digital ausgefüllt haben, laden Sie es als PDF herunter. So können Sie es trotzdem zu Ihrem Werk hinzufügen – vergessen Sie dabei jedoch nicht, die Kundendaten unkenntlich zu machen.

Beachten Sie den Datenschutz! Geben Sie in Ihrer Dokumentation keine vertraulichen Informationen über Kunden oder Ihren Betrieb preis. 

Organisation
Führen Sie Ihren Praxisauftrag direkt in Ihrem Arbeitsalltag anhand eines konkreten Falls oder einer konkreten Situation aus der Praxis aus.
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