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«Berufliches Netzwerk aufbauen und nutzen»
Handlungskompetenz a2: Netzwerke im kaufmännischen Bereich aufbauen und nutzen

Ausgangslage
Berufliche Netzwerke und Social Media Plattformen bieten Ihnen die Möglichkeit, sich mit anderen Fachpersonen zu verknüpfen. Berufliche Netzwerke sind wertvoll für Ihre berufliche Entwicklung. Nebst firmeninternen Netzwerken und Plattformen von Berufsverbänden, bieten Social Media Plattformen eine weitere Möglichkeit, das berufliche Netzwerk aufzubauen und zu nutzen.  

Mit diesem Praxisauftrag lernen Sie die verschiedenen Netzwerke kennen und sich darin zu bewegen. Sie erfahren zusätzlich, worauf Sie insbesondere bei der Nutzung von Social Media Plattformen achten müssen. 

Aufgabenstellung 
	
	

	Teilaufgabe 1:
	Überlegen Sie sich wie Sie den Austausch mit Ihren Arbeitskollegen pflegen und sich aktiv einbringen können.  
Suchen Sie von sich aus die Zusammenarbeit mit dem Team.

	Teilaufgabe 2:
	Recherchieren Sie, welche beruflichen Netzwerke, Verbände und Organisationen es für Berufspersonen in Ihrer Branche gibt. Nutzen Sie für Ihre Recherchen das Internet, Social Media und erkundigen Sie sich bei Ihren Arbeitskolleginnen und -kollegen. 
Abonnieren Sie Newsletter, Social-Media-Kanäle etc. von für Sie interessanten Netzwerken, Firmen und Organisationen um über Aktivitäten informiert zu werden.

	Teilaufgabe 3:
	Schauen Sie Ihre persönlichen Social Media Plattformen und digitale Kommunikationskanäle an. Stellen Sie dabei folgende Fragen:
1. Wie präsentieren Sie sich auf diesen Kanälen?
2. Welche Wirkung kann Ihr Auftritt auf den digitalen Medien auf Ihr berufliches Netzwerk haben?
3. Welche Informationen möchten Sie mit beruflichen Bekanntschaften teilen und welche nicht?
4. Welche betriebsinternen Regelungen für die Nutzung von digitalen Plattformen und die Veröffentlichung von Beiträgen existieren in Ihrem Betrieb?
Überprüfen Sie nötigenfalls Ihre Einstellungen und passen Sie Ihr Profil an.  

	Teilaufgabe 4:
	Dokumentieren und reflektieren Sie Ihre Ergebnisse in Ihrer Lerndokumentation.  



Hinweise zur Lösung
Je nachdem wo sich jemand in der beruflichen Entwicklung befindet, sind unterschiedliche Netzwerke relevant. Überlegen Sie sich daher gut, welche Netzwerke in Ihrer momentanen Situation Sinn machen.
Überlegen Sie sich gut mit welchen Personen Sie sich digital vernetzen und private Einträge und Fotos teilen. Reflektieren Sie, wer alles Zugriff auf Ihre Aktivitäten hat und welche Auswirkungen dies auf Ihr Verhalten auf Social Media hat. 

Beachten Sie den Datenschutz! Geben Sie in Ihrer Dokumentation keine vertraulichen Informationen über Kunden oder Ihren Betrieb preis. 

Organisation
Führen Sie Ihren Praxisauftrag direkt in Ihrem Arbeitsalltag anhand eines konkreten Falls oder einer konkreten Situation aus der Praxis aus.
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