








Procédure de qualification pour les employés de commerce

Rapport pratique

[bookmark: _GoBack]Formation/Cycle de formation

Branche: Fiduciaire/Immobilière


Le rapport pratique rempli par vos soins forme la base de votre procédure de qualification orale de la partie entreprise. Le rapport pratique peut servir d’aide pour sélectionner les deux aspects partiels. Cependant, les experts peuvent également choisir d’autres thèmes dans le dossier de formation et des prestations (DFP).

	
Personne en formation

Nom, prénom
Adresse
NPA/Localité
	 

	Genre
	☐ masculin	 ☐ féminin

	Date de naissance 
	    

	Présentation à l’examen
	☐ 1ère fois	☐ répétition

	Entreprise formatrice
Nom, société
Adresse
NPA/Localité
	     

	Formateur/formatrice
Nom/prénom
	     

	Appartenance à la branche
	☐ fiduciaire	☐ immobilière

	Délais

	Remise du
rapport
pratique:
	☐ OUI   


☐NON
	Examen:
(à remplir par les experts)
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Activités principales, rapport d’activité


	Thème
	Mandat

	
Domaines d’activité dans
l’entreprise formatrice
	Citez quelques mots-clés pour présenter les domaines d’activités (activités principales uniquement) dont vous vous êtes particulièrement occupé pendant votre formation (et qui vous occuperont jusqu’à la procédure de qualification). Pour chaque année de formation, citez 5 aptitudes partielles (soit 15 au total) avec n°, désignation des compétences partielles et une brève description.



1ère année de formation

	
	N° de l’aptitude
partielle
	Désignation de l’aptitude partielle
	Descriptif succinct de l’activité

	1
	    	    	    
	2
	    	    	    
	3
	    	    	    
	4
	    	    	    
	5
	    	    	    
	
	Particularités:
	    


2e année de formation

	
	N° de l’aptitude
	Désignation de l’aptitude partielle
	Descriptif succinct de l’activité

	1
	    	    	    
	2
	    	    	    
	3
	    	    	    
	4
	    	    	    
	5
	    	    	    
	
	Particularités:
	    




3e année de formation

	
	N° de l’aptitude
partielle
	Désignation de l’aptitude partielle
	Descriptif succinct de l’activité

	1
	     	     	     
	2
	     	     	     
	3
	     	     	     
	4
	    	     	     
	5
	    	     	     
	
	Particularités:
	     




Remis le:       


Confirmation du formateur/de la formatrice:

Signature de la personne en formation:


Envoyez ce rapport pratique au plus tard le 31 janvier de l’année d’examen en 3 exemplaires (le cachet 
de la poste faisant foi) ou par courriel à la/au chef-fe expert-e.
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