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Composition des CC-CI

Bloc CI 2 Bloc CI 3
E-Test 

CI 2
UO 2

E-Test 
CI 3

Soumettre l’e-test 2 et l’UO 2 dans la box 
«Prestation fournies lors des examens»

Ajouter l’e-test 3 à la prestation d’examen
en cours

Bloc CI 4 Bloc CI 5
E-Test 
CI 4

UO 5
E-Test 
CI 5

Soumettre l’e-test 4, l’e-test 5 et l’UO 5 dans la 
box «Prestation fournies lors des examens»

CC-CI 2 

Si l’œuvre et le certificat e-test ne sont pas soumis correctement ou hors délai, zéro point 

seront attribués. 

CC-CI 1CC-CI 1CC-CI 1
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1ère étape – Assembler les prestations
d’examens (1/4)

1. Ouvrez l’onglet «Mon Portfolio» sur Konvink, puis

cliquez sur la box «Mes prestations fournies lors des 

examens»

2. Cliquez ensuite sur «Nouvelle prestation fournie lors

des examens»

1

2
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1ère étape – Assembler les prestations
d’examens (2/4)

3. Donnez un titre à votre prestation : CC-CI 1

4. Cliquez sur «Ajouter une pièce jointe»

3

4
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1ère étape – Assembler les prestations
d’examens (3/4)

5. Dans l’onglet «Oeuvres», sélectionnez

l’oeuvre que vous souhaitez soumettre (n° 2) 

et cliquez sur «Ajouter».

6. Cliquez sur l’onglet «Certificats e-test» et 

sélectionnez le certificat correspondant au 

CC-CI. Cliquez ensuite sur «Ajouter»

CC-CI 1: Choisir le e-test CI 2 (e-Test CI 3 suivra

plus tard)

5
6
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1ère étape – Assembler les prestations
d’examens (4/4)

7. Vérifiez ensuite que les documents téléchargés soient bien corrects. 

8. Revenez à la page précédente

7
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2ème étape – Soumettre des prestations d’examens

1. Cliquez sur «Soumettre» dans la prestation d’examen souhaitée

2. Sélectionnez la «Salle d’examen» appropriée : CC-CI 1

3. Cliquez sur «Soumettre». Veuillez noter qu’aucune modification ne pourra être apportée à votre oeuvre par la 

suite

1

3

2
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3ème étape – Finalisation de la prestation
d’examen CC-CI 1

CC-CI 1: Le certificat du e-test 3 doit être insérer dans la prestation

d’examen existante au plus tard à la date limite du e-test 3 (selon date des 

grilles des CI)

1. Cliquez dans la «prestation d’examen CC-CI 1» puis sur «Traiter» 

2. Cliquez sur «Ajouter une pièce jointe», sélectionnez le certificat e-test CI 3, 

puis cliquez sur «Ajouter»
(L’ajout ne peut plus être annulé – vérifier soigneusement les pièces jointes!) 

3. Cliquez sur «Enregistrer et Fermer» pour quitter la prestation d’examens
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Formulaire d’évaluation

− Une fois l‘évaluation terminée par 

le responsable CI, le secrétariat

OFCF transmettra les notes sur

BDEFA2 (canton)

− Le formulaire d‘évaluation et la 

note apparaitront dans votre box 

„Mes diplômes et certificats“

− Une notification vous parviendra

dans votre kombox
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Calculateur de note

− Afin d‘avoir un aperçu, un calculateur de note en format Excel a été

mis à disposition dans vos documents Konvink (CI2- jour 2)


