Organisation kaufménnische Grundbildung
Treuhand/Immobilien

Organizzazione per la formazione commerciale
fiduciario/immobiliare

Soumission du CC-ClI 2

Procédure apprentis



Composition des CC-Cl

CC-Cl1
Bloc Cl 2 Bloc ClI 3

CC-Cl 2
E-Test
Bloc Cl 4 Bloc CI 5
N

Soumettre |'e-test 4, I'e-test 5 et ’'UO 5 dans la

box «Prestation fournies lors des examens»
Fiuciaire ou Immobilier selon domaine pratiqué

Si I'ceuvre et le certificat e-test ne sont pas soumis correctement ou hors délai, zéro point
seront attribués.
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1ere étape — Assembler les prestations

d’examens (1/4)

1. OQuvrez|'onglet «Mon Portfolion sur Konvink, puis

cliquez sur la box «Mes prestations fournies lors des

examens)

Mon portfolio ‘

2. Cliguez ensuite sur «Nouvelle prestation fournie lors
des examensy

Boussole des compétences En coulisses

Prestations fournies lors des . I
examens 0

Mes prestations fournies lors
des examens

Konvink veille su.

Apercu du développement de

competences Les données de ton « pol

peuvent uniquement &tre

Mes prestations fournies lors des examens

Konvink ne

Vers le contenu Vers le contenu

savoir plus a ce propos ?
| >

Vers le contenu

(i)

Présentation d'ceuvre Diplomes et certificats

Soumets tes prestations fournies lors des examens ! Tu peux soumettre ici pour I'évaluation tes prestations [ —
fournies lors des examens dans une « salle d'examen ». Il peut s'agir de toutes sortes d'ceuvres, certificats E-Test )
ou définitions de tiches. Ton organisation t'informera quand de telles prestations sont exigées et lesquelles
précisément doivent étre fournies. Dans tous les cas, Konvink te souhaite beaucoup de succés pour réussir tes
épreuves d'examen.

Grille de compétenc

Mes ceuvres! Mes diplomes et certificats

Mes grilles de cor

Vers le contenu Vers le contenu

Vers le contenu

Comment fonctionnent « Mes prestations fournies lors des examens » sur Konvink ?

MNous te montrons ici comment soumnettre 3 'évaluation une ou plusieurs prestations fournies lors des examens et quels
aspects prendre en compte. Jettes-y un ceil !

Instructions vidéo

Vérification de la disposition o

Nouvelle prestation fournie lors des examens
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1ere étape — Assembler les prestations
d’examens (2/4)

3. Donnez un titfre a votre prestation : CC-ClI 2
4. Cliquez sur «Ajouter une piece jointey

Enregistrer et retour

3
Prestation fournie lors des examens <« Saisir le titre » E3




1ere étape — Assembler les prestations
d’examens (3/4)

5. Dans I'onglet «Oeuvresy, sélectionnez 6. Cliquez sur I'onglet «Certificats e-testy et
'oeuvre que vous souhaitez soumettre (n° 5) sélectionnez le certificat correspondant au
et cliquez sur «Ajouten. CC-Cl_2 (n° 4 + 5).
Cliquez ensuite sur «Ajoutemn

Ajouter une piéce jointe

es MECRUITERAZEEM Fichiers  Grille de compétences  Vérification de la disposition

Certificats E-Test  Fichiers  Grille de compétences  Vérification de la disposition

CI1: Branche fiduciaire/Immobiliére
Saisir le jour ou le terme de recherche ..
CI2 : Bases de la comptabilité et de la gestion
Mandat pratique Cl 2: Imputer et comptabiliser des piéces justificatives
CI3: TVA, défauts, congés, etc. -
Mandat pratique Cl 5: - immobiliére - Vérifier la plausibilité et déclarer le décompte de frais Accessoires
. Cl4: Propriété, loyers et bouclements annuels
Mandat pratique Cl 5: - fiduciaire - Etablir la déclaration dimpat P Y

5
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2eme étape - Soumetire des prestations d’examens

1. Cliguez sur «Soumettren dans la prestation d’examen souhaitée
2. Sélectionnez la «Salle d’exameny appropriée : CC-Cl 2 fiduciaire ou CC-CI 2 immobiliere (selon theme fraité)

3. Cliguez sur «Soumettren. Veuillez noter qu’aucune modification ne pourra étre apportée a votre travail par la
suite

— _a © g:i E@ KONVINK n

Soumettre la prestation fournie lors des examens « CC-CI 1 »

Mes prestations fournies lors des examens

e T 5, Choisis la bonne salle d’examen. Saisis dans le champ « Identifiant » ton
S AT & code de vérification ou toute autre information qui t'a été remise. Si tu
Spreues dexamen. R n‘as pas de consignes, le champ peut également rester vide
Comment fonctionnent « Mes prestations fournies lors des examens » sur Konvink ? Salle d'examen --Veuillez sélectionner - v
Instructions vidéo
Identifiant

|

Soumettre raiter
Supprimer




1ere étape — Assembler les prestations
d’examens (4/4)

/. Vérifiez ensuite que les documents téléchargés soient bien corrects.
8. Revenez ala page précédente

Prestation fournie lors des examens « Saisir le titre » E3

Tu peux saisir ici d'autre remargues.

Ajouter une piéce jointe

E Cl2 : Bases de la comptabilité et de la gestion
" Mandat pratique CI 2: Imputer et comptabiliser des piéces justificatives
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Formulaire d’evaluation

Mon portfolio ‘

Boussole des compétences

Apercu du développement de
compétences

Vers le contenu

Prestations fournies lors des
examens

Mes prestations fournies lors
des examens

Vers le contenu

Présentation d'ceuvre

Mes ceuvres!

Vers le contenu

Diplémes et certificats

Mes diplomes et certificats

Vers le contenu

En coulisses

Konvink veille sur tes données !

Les données de ton « portfolio personnel »
peuvent uniquement étre consultées par toi !
Konvink ne les transmettra pas 3 d'autres
personnes. Les activités que tu effectues sur
Konvink ne seront pas tracées. Souhaites-tu en
savoir plus 4 ce propos ?

Wers le contenu
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Vérification de la disposition

Grille de compétences

Mes grilles de compétences

Vers le contenu

— Une fois I'évaluation terminée par
le responsable Cl, le secrétariat
OFCF transmetira les notes sur
BDEFA2 (canton)

— Le formulaire d‘évaluation et la
note apparaitront dans votre box
~Mes diplomes et certificats”

— Une nofification vous parviendra
dans votre kombox



