n pour ko formation commercicle
mobiligre

zione per la formazione commerciole

UK-KN einreichen
Vorgehen Lernende
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Bei bestehender PL nachreichen

Einreichen als PL

UuK-KN 2
E-Test E-Test o Werk
iK 4 (K 5 = K 5
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Einreichen als PL
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Schritt 1 — Zusammenstellen der
Prufungsleistung (1/4)

1. Offnen Sie das Register «Mein Portfolion auf Konvink 2. Klicken Sie innerhalb dieser Box auf «Neue
und klicken Sie auf die Box «Meine Profungsleistungp.
PrGfungsleistungeny.

Konvink n ; ]| KonvinkK n
|
Mein Portfolio o Zowx  Hoen

Meine Priifungsleistungen

Kompetenzkompass 3 Pritfungsleistungen b Kompetenzraster
Reiche deine Prifungsleistungen ein! Hier kannst du deine Pri i in einen
Kompetenzentwicklung im Meine Priifungsleistungen Meine Kompetenzraster wPrifungsraum» zur Bewertung elnreichen, Das kénnen Werke, E-Test oder Aufgab
{Iberblick jeglicher Art sein. Welche Leistungen gefordert sind und wann genau diese zu erbringen sind darliber informiert
dich deine Organisation. Konvink wiinscht dir auf alle Fille viel Erfolg beim Lésen deiner Priffungsaufgaben.

(oo e

Wie funktionieren «Meine Priifungsleistungen» auf Konvink?

Werkschau = Dispositionscheck 54 Zeugnisse und Zertifikate
Wir zeigen dir hier, wie du oder mehrere Prifungsleistungen zur Bewertung einreichst und auf welche Punkte dabel

Meine Werke! Meine Dispositionschecks Meine Zeugnisse und Zertifikate
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Schritt 1 — Zusammenstellen der
Prufungsleistung (2/4)

3. Geben Sie der Prifungsleistung einen Titel (entweder UK-KN 1 oder UK-KN
2)
4. Klicken Sie auf «kAnhang hinzutfGgeny

%

Speichern und
Schliessen

3

Prilfungsleistung < »

Hier kannst du weitere Bemerkungen eingeben.

Anhang hinzufigen
Es wurden noch keine Anhange hinzugefugt




Schritt 1 — Zusammenstellen der
Prufungsleistung (3/4)

5. Wahlen Sie das Werk, das Sie einreichen

mochten aus und klicken Sie auf

«Hinzufugeny.

Praxisauftrag 0K 5 - Treuhand Steuererkiarung erstellen

E-Test-Zertifikate  Dateien P aster  Dispositionscheck
ag oder Suchbegriff eingeben
Praxisauftrag GK 2 - Belege ieren und verbuchen

Praxisauftrag UK 5 - Immobilien - Nebenkostenabrechnung plausibilisieren und erklaren
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6. Wechseln Sie zum Register «E-Test-Zertifikatey

und wahlen Sie die Zertifikatstest, die Sie
einreichen mochten aus. Klicken Sie
anschliessend auf «Hinzufugeny.

Werke ESRESSERINTEICE Dateien Kompetenzraster Dispositionscheck

0K1: Branche Treuhand/immabilien
UK2: Grundlagen der Buchhaltung und Bewirtschaftung

OK3: MWST, Mangel Kindigungen & Co.

i

UK4: Eigentum, Mietzins und Abschlisse

UK-KN T: E-Test UK 2 auswdahlen (E-Test UK 3 wird
nachgereicht)

UK-KN 2: E-Test UK 4 und 5 auswahlen.



Schritt 1 — Zusammenstellen der
Prufungsleistung (4/4)

7. UberprUfen Sie anschliessend, ob die
einzureichenden Prufungsleistungen vollstandig
sind.
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Schritt 2 - Einreichen der Prufungsleistung

1. Klicken Sie in der entsprechenden PrUfungsleistung auf «einreicheny.
2. Wahlen Sie den entsprechenden «Prufungsraumy aus.

3. Klicken Sie auf «Einreicheny. Beachten Sie dabei, dass Sie danach keinen Anderungen mehr an lhrem Werk
vornehmen konnen.

0 S xonvink |
Priifungsleistung «UK-KN 1» einreichen

i i L Waihle den korrekten Prifungsraum aus. Erfasse im Feld «Kennung»

deinen Prifungscode oder sonstige Angaben, die dir vorgegeben wurden.
e Ohgeranre T Sy vl Oun Mmoo s Falls du keine Vorgaben hast darf das Feld auch leer bleiben.

jeglicher Art sein. Welthe Lolu:ng!n gefordert sind und wann genau diese 2u erbringen sind dariber informiert
dich deine Organisation. Kenvink winscht dir auf alle Falle viel Erfolg beim Lésen deiner Prafungsaufgaben.
Priufungsraum - Bitte wahlen -- ¥
Wie funktionieren «Meine Priifungsleistungen» auf Konvink? Kennung
e ur Bewertung sinreichst und suf weiche Purnite dateesl AT 3

A lieckian

Erstellt am 11.03.2025




Schritt 3 - Erganzen der eingereichten Prufungsleistung
(UK-KN 1)

UK-KN 1: das Zertifikat des E-Tests UK 3 muss bis 1 Woche vor dem UK 3 bei
der bestehenden PrUfungsleistung nachgereicht werden.

1. Klicken Sie bei der bereits eingereichten

«PrOfungsleistung UK-KN Ty auf «bearbeiteny

2. Wahlen Sie unter « i) das entsprechende SN E—
«E-Test-Zertifikaty aus und klicken auf «hinzufGgeny.
(Das «Hinzufugeny kann nicht rockgdngig gemacht werden o runlagen o

— prifen Sie die Anhé&nge genau.)

3. Verlassen Sie die PrUfungsleistung Uber
«Speichern und Schliesseny.
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Live System

— Ab dem 21.04.2025 sind die ProfungsrGume aufgeschaltet und
Einreichungen maoglich.

Seite 9



Beurieilungsbogen

— Nach abgeschlossener Beurteilung finden Sie den Beurteilungsbogen in
der Box « Meine Zeugnisse und Zertifikatey.
— Sie erhalten eine Kombox Benachrichtigung.

Konvink n
ko llkom: k
Mein Portfolio |lo~on~:‘||. uuuuuuuuuuu
Zeugnisseund Zertifilkate | | | | Prifungsleistungen
I Meine Zeugnisse und i Prilfungsl I

Uberbl Zertifika
Werkschau Hompetenzraster
M Werk: Meine Komps ral
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