
üK-KN einreichen
Vorgehen Lernende
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Bestandteile üK-KN
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Schritt 1 – Zusammenstellen der 
Prüfungsleistung (1/4)
1. Öffnen Sie das Register «Mein Portfolio» auf Konvink

und klicken Sie auf die Box «Meine 
Prüfungsleistungen».

2. Klicken Sie innerhalb dieser Box auf «Neue 
Prüfungsleistung».
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Schritt 1 – Zusammenstellen der 
Prüfungsleistung (2/4)
3. Geben Sie der Prüfungsleistung einen Titel (entweder ÜK-KN 1 oder ÜK-KN 

2) 
4. Klicken Sie auf «Anhang hinzufügen»
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Schritt 1 – Zusammenstellen der 
Prüfungsleistung (3/4)
5. Wählen Sie das Werk, das Sie einreichen 

möchten aus und klicken Sie auf 
«Hinzufügen».

6. Wechseln Sie zum Register «E-Test-Zertifikate» 
und wählen Sie die Zertifikatstest, die Sie 
einreichen möchten aus. Klicken Sie 
anschliessend auf «Hinzufügen».

üK-KN 1: E-Test üK 2  auswählen (E-Test üK 3 wird 
nachgereicht)

üK-KN 2: E-Test üK 4 und 5 auswählen. 
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Schritt 1 – Zusammenstellen der 
Prüfungsleistung (4/4)
7. Überprüfen Sie anschliessend, ob die 

einzureichenden Prüfungsleistungen vollständig 
sind.
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Schritt 2 – Einreichen der Prüfungsleistung

1. Klicken Sie in der entsprechenden Prüfungsleistung auf «einreichen».

2. Wählen Sie den entsprechenden «Prüfungsraum» aus. 

3. Klicken Sie auf «Einreichen». Beachten Sie dabei, dass Sie danach keinen Änderungen mehr an Ihrem Werk 
vornehmen können. 
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Schritt 3 – Ergänzen der eingereichten Prüfungsleistung 
(üK-KN 1)

üK-KN 1: das Zertifikat des E-Tests üK 3 muss bis 1 Woche vor dem üK 3 bei 
der bestehenden Prüfungsleistung nachgereicht werden. 

1. Klicken Sie bei der bereits eingereichten 
«Prüfungsleistung üK-KN 1» auf «bearbeiten».

2. Wählen Sie unter «                  » das entsprechende 
«E-Test-Zertifikat» aus und klicken auf «hinzufügen».
(Das «Hinzufügen» kann nicht rückgängig gemacht werden 
– prüfen Sie die Anhänge genau.)

3. Verlassen Sie die Prüfungsleistung über 
«Speichern und Schliessen».
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Live System

 Ab dem 21.04.2025 sind die Prüfungsräume aufgeschaltet und 
Einreichungen möglich. 
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Beurteilungsbogen

 Nach abgeschlossener Beurteilung finden Sie den Beurteilungsbogen in 
der Box « Meine Zeugnisse und Zertifikate». 

 Sie erhalten eine Kombox Benachrichtigung. 


